
Caracas,   25 de Enero  de 2011

Ciudadana
____________________
Presente.-

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes con el fin de solicitar su colaboración con  
el  Programa  de  Pasantías  de  la  Facultad  de  Arquitectura  y  Urbanismo  de  la  
Universidad Central de Venezuela. Dicho programa tiene como objetivo ofrecerle al 
estudiante  de pregrado una experiencia profesional antes de culminar  sus estudios,  
oportunidad en la cual el pasante deberá aplicar los conocimientos adquiridos a través  
de  los  cursos  que  conforman el  programa básico  de  escolaridad de  la  Escuela  de 
Arquitectura “Carlos Raúl Villanueva”. 

La actividad  del  pasante  en  la  institución  deberá  estar  orientada por  un  tutor,  
preferentemente  un  profesional  de  la  arquitectura,  ingeniería  o  profesiones  afines,  
quien  guiará  al  estudiante  en  tareas  de  su  oficio  establecidas  en  un  programa 
estructurado previo al comienzo de la pasantía, en coherencia con las actividades que 
se realizan en la Empresa. Dicho programa deberá ser presentado ante la Comisión de 
Pasantías de nuestra Escuela para su conformación. Así mismo, el pasante contará con  
un  tutor  interno,  profesor  de  la  Escuela,  quien  será  responsable  del  seguimiento  
académico de la actividad realizada por el pasante. 

Las pasantías tienen una duración de 240  horas las cuales serán distribuidas en 
función de la disponibilidad horaria del estudiante. Al finalizar las tareas que le serán  
asignadas, el pasante deberá entregar un informe que contenga una descripción de las  
actividades desarrolladas así como los respaldos probatorios de las mismas (planos,  
fotos, etc.) Por su parte, el tutor institucional deberá enviar, en correspondencia aparte  
firmada  y  sellada,  constancia  de  que  el  estudiante  ha  cumplido  con  las  
responsabilidades que le han sido asignadas, evaluadas con nota de 1 a 20 puntos.

Desearíamos  en  esta  oportunidad  sugerir  como  Pasante  al   Br.  
_____________________,     Cédula  de  Identidad  Nº  _________,  quien  aspira 
desarrollar su Pasantía con ustedes. 
Esperamos  contar  con  el  apoyo  de  la  ____________________   (Dpto.  de  
Arquitectura), en este esfuerzo por formar mejores profesionales de la Arquitectura y  
agradecemos de antemano la colaboración que pueda prestarle a nuestra solicitud. 
Atentamente,

                                                                    Prof. Raúl Ereipa. 
        Comisión de Pasantías -  Escuela de 
Arquitectura “Carlos Raúl Villanueva”   


